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Palermo, data e protocollo in segnatura

Comunicazione n. 364

A tutto il personale ATA 

All’area riservata sito web dell’Istituto

Oggetto: Presentazione richiesta fruizione ferie estive a.s. 2023/24.

Al fine di predisporre una adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio 

relativamente al piano presenze per il periodo estivo, si pregano le SS.LL. di voler far pervenire le 

domande per la fruizione delle ferie e/o festività soppresse entro e non oltre il 31 Maggio 2024. E 

‘opportuno ricordare che la semplice presentazione della domanda di ferie non costituisce titolo ad 

assentarsi dal servizio, è necessaria la preventiva e formale comunicazione da parte del D.S. 

Si ricorda che la richiesta di fruizione delle ferie dovrà tener conto di 15 giorni lavorativi continuati-

vi di riposo, inoltre nel caso di più richieste per lo stesso periodo si terrà conto delle ferie usufruite 

negli anni precedenti, avendo riguardo al criterio della rotazione.

Si precisa che il piano annuale di ferie estive verrà predisposto entro il 15 giugno dell'anno in corso,

assegnando d’ufficio il periodo di ferie a coloro che non ne avranno fatto richiesta entro il termine 

fissato.

 Elaborato il piano ferie, il personale interessato può fare richiesta di modifica: l’accoglimento della 

stessa è subordinata alla disponibilità dei colleghi allo scambio del periodo e, in ogni caso, alla ne-

cessità di garantire la copertura di tutti i settori.

Si confida nella collaborazione delle SS.LL. nella proposta dei periodi di ferie che consentano una 

adeguata turnazione nei diversi plessi ed uffici.

Il Dirigente Scolastico

 Prof. Giuseppe Granozzi 
(Documento firmato digitalmente)
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