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MINISTERO DELLA ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
REPUBBLICA ITALIANA — REGIONE SICILIANA
Istituto Comprensivo Statale “Politeama”
Piazza Castelnuovo, 40 - 90141 Palermo- Tel. 091-331037 - Fax 091-304720 - C.F. 97163050822
www.icspoliteama.it e-mail: paic890009 @istruzione.it paic890009 @pec.istruzione.it

Prot. N. 7909 Palermo 21/11/2018

Alle Agenzie di Assicurazione invitate
Al Albo

All’Area Amministrazione Trasparente
Agli Atti della Scuola

Capitolato d’oneri

procedura contratti sotto soglia
{art. 36 comma 2 lett. a D.lgs 50/2016)
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSICURAZIONE INFORTUNI
PER ALUNNI E PERSONALE SCOLASTICO - A. S.. 2018/2019

C1G : ZA0257E658
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Vista la normativa vigente in materia di assicurazione infortuni,

Vista la nota MIUR prot. n. AOODGPER/801 del 01/02/2011, avente per oggetto:” Assicurazione contro
gli infortuni e la RCT degli alunni nelle scuole. Obbligo di gara per contratti di assicurazione™;

Vista la delibera N.18 del C.1. del 04/09/2018;

Vista la determina a contrarre n. 56 prot. n. 7913 del 21/11/2018

Ritenuto di dover procedere all’individuazione di una Agenzia per I'affidamento del servizio di
assicurazione infortuni, Responsabilita Civile, Tutela Giudiziaria e Assistenza per I’anno scolastico
2018/19;

RENDE NOTO

Che questa Istituzione scolastica procedera, mediante procedura sotto soglia - ai sensi e per gli
effetti di cui all’art. 36 comma 2 lett. a del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (Contratti di
appalto per lavori servizi e forniture) e s.m.i. - al’affidamento del servizio di Assicurazione contro
il rischio di Infortuni, Responsabilita Civile, Tutela Giudiziaria e Assistenza in unico lotto per I’anno
scolastico 2018/2019, previa consultazione di due o pil operatori economici secondo quanto riportato nel
capitolato d’oneri che segue.

Per la consultazione degli operatori economici del settore & rivolto invito ad almeno n. 3 Agenzie scelte tra
quelle specializzate nell’offerta dei servizi assicurativi nel comparto scuola.
Le offerte saranno valutate secondo il criterio del prezzo pil basso; le prestazioni previste nel presente
capitolato d’oneri sono, pertanto, le minime da garantire con la polizza che sara stipulata. 11 prezzo piu basso
sard valutato sulla base del ribasso offerto (in percentuale con n. 4 cifre decimali) rispetto al prezzo a base
d’asta pari ad € 4,50 per ciascun assicurato pagante; in questo caso il risultato sara approssimato al
centesimo di euro (n. 2 cifre decimali). In alternativa potra essere indicato dircttamente il prezzo unitario
offerto per ciascun assicurato pagante.
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L’importo complessivo presunte del servizio ¢ pari ad € 5.629,50 (euro cinquemilaseicentoventinove/50).
iva compresa, tenuto conto del numero degli alunni pari a 1171 e degli operatori scolastici pari a 80
L’importo del contratto sard desunto applicando I’importo unitario offerto al numero complessivo degli

assicurati effettivamente paganti.
Si procedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta, purché sia valida e giudicata

congrua.

La copertura assicurativa avra effetto dalla data della stipula e dovra coprire un intero anno (gg. 365). Il
relativo contratto non & soggetto a rinnovo tacito.

Si precisa che il servizio di assicurazione per infortuni, responsabilita civile, tutela giudiziaria e assistenza ¢
inteso in unico lotto e, pertanto, non verranno prese in considerazione offerte parziali.

CAPITOLATO D’ONERI

Art. 1 - OGGETTO DELLA GARA
Il presente capitolato d’oneri ha per oggetto la fornitura del servizio di assicurazione contro i rischi di
infortunio per alunni, personale docente, personale ATA e altro personale che opera nell’lstituto
Comprensivo “Politeama™ per fini educativo-didattici, nonché la copertura per responsabilita civile (terzi,
prestatori di lavoro), tutela giudiziaria e assistenza, in unico lotto.

Art.2 —MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Le Agenzie consultate mediante invito, dovranno formulare le loro offerte, che saranno considerate fisse e
invariabili, indirizzarle al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “Politeama”, Piazza Castelnuovo,
40- 90141 Palermo e farle pervenire, presso I'ufficio di segreteria, entro le ore 10.00 del 06/12/2018, in
plico chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura. Sul plico, oltre al nominativo del mittente,
dovra essere riportata la seguente dicitura: “Contiene preventivo Assicurazione anno scolastico
2018/2019”.
Resta espressamente stabilito che, ai fini del termine di presentazione dell’offerta, fara fede esclusivamente il
timbro di ricezione a protocollo apposto sul predetto plico dalla Segreteria Amministrativa dell’Istituto
Comprensivo. 1l recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente che pertanto non potra sollevare
riserve od eccezione alcuna, ove per qualsiasi motivo il plico stesso non giungesse a destinazione ¢ in tempo
utile.
Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la
denominazione dell’impresa concorrente.
I1 suddetto plico deve contenere al suo interno, due buste sigillate, cosi strutturate:
Busta n. 1 - gara per il servizio di copertura assicurativa alunni E “Documentazione Amministrativa™;
Busta n. 2 - gara per il servizio di copertura assicurativa alunni “offerta economica”.

LA BUSTA N. 1 - “Documentazione Amministrativa” dovra contenere le seguenti dichiarazioni rese sotto
la personale responsabilita del concorrente redatte utilizzando il “modello A”, allegato alla presente lettera di
invito:

a) di aver preso conoscenza e avere esaminato le condizioni contenute nella lettera di invito e di accettarle
incondizionatamente, ed integralmente senza riserva alcuna;

b) di essere regolarmente iscritto alla C.C..1.A.A. con riferimento allo specifico settore di attivitd oggetto
della gara, con indicazione degli estremi di iscrizione;

¢) di possedere tutte le iscrizioni e le abilitazioni necessarie per I’espletamento dei servizi oggetto d’appalto;
d) di possedere tutte le iscrizioni per ’offerta assicurativa della presente gara, con indicazione dei numeri di
iscrizione al RUI;

¢) di essere autorizzata all’esercizio dell’attivita assicurativa per i rami oggetto della gara;

f) di essere iscritta nel Registro delle Compagnie di Assicurazioni. Nel caso di stipulazione tramite Agenti
Procuratori, va allegata copia della procura;

g) I’inesistenza a carico della Compagnia delle cause di esclusione previste dall’art. 29, Direttiva CEE 92/50;
h) I’elenco dei principali servizi assicurativi prestati negli ultimi anni a favore di destinatari pubblici;
i) di rispettare le condizioni minime, a pena di esclusione;

1) modello 7A del regolamento ISVAP 5/2006;

m) modello 7b del regolamento ISVAP 5/2006;

n) copia certificato iscrizione ISVAP della Agenzia proponente e della persona che seguira la scuola
(scaricabile dal sito www.isvap.it);




0) non essere incorso in condanne penali e di non aver carichi pendenti;

p) non essere iscritto nel registro dei fallimenti, né nel bollettino dei protestati;

q) essere iscritto all’albo degli esercenti;

r) essere in regola con le norme antimafia;

r) essere in regola con il Mod. D.U.R.C. (Documento Unico di Regolaritad Contributiva).

agina in segno

Nella Busta n. 1 dovra altresi essere inserita copia del presente capitolato d’oneri firmato in ogni

di accettazione.

L’OFFERTA DA PRESENTARE DOVRA’ CONTENERE, A PENA DI ESCLUSIONE, LE SEGUENTI
CONDIZIONI MINIME:

1. La durata delle coperture richieste si deve intendere di anni 01 (uno) a far data dalla stipulazione del
contratto che comunque non & soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso, (art. 23 L. n. 62/2003).

2. La polizza deve prevedere clausole di esonero denuncia sinistri precedenti e di buona fede.

3. In ottemperanza alla circolare ministeriale 2170 del 30/05/96, relativamente alle sezioni responsabilita
civile e tutela giudiziaria, la qualitd di “soggetto Assicurato™ deve spettare anche all’Amministrazione
scolastica. La garanzia cioé deve essere prestata anche a favore dell’Istituzione scolastica in quanto facente
parte dell’ Amministrazione scolastica (MIUR - Ministero dell’Istruzione, dell’Universita ¢ della Ricerca) e,
dunque, non solo a favore degli Alunni e/o degli Operatori scolastici. _

4. Le garanzie assicurative richieste dovranno essere valide, per ogni iniziativa e/o attivitd organizzata e/o
gestita e/o effettuata e/o autorizzata e/o deliberata dagli organi dell’Istituto, in relazione sia all’attivita
scolastica che extrascolastica, parascolastica ed interscolastica sia didattica che di altra natura, comprendente
(in via esemplificativa, ma non esaustiva) manifestazioni sportive, ricreative, culturali, uscite didattiche,
visite guidate, viaggi di istruzione, etc. sia in sede che fuori sede nonché tutte le attivita previste dal piano
dell’offerta formativa{ PTOF) realizzate dail’Istituto scolastico.

5. In base al disposto della copertura finanziaria 2008, la polizza non dovra contemplare nessuna copertura
per la R.C. patrimoniale € Amministrativa contabile del Dirigente Scolastico e/o del Direttore S.G.A.
neanche se prestata a titolo gratuito; per questi rischi, i soggetti interessati potranno stipulare contratti
autonomi individuali.

LA BUSTA N. 2 - “Offerta economica® potra essere presentata utilizzando il Modello B ¢ dovra contenere
I’offerta economica, espressa come ribasso in termini percentuali con n. 4 cifre decimali rispetto al prezzo a
base d’asta di € 4,50,

In alternativa sara possibile indicare direttamente il prezzo offerto per ciascun assicurato pagante.

E’ nulla I’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni.

Art. 3 - SOGGETTI PER I QUALI E’ RICHIESTA L’ASSICURAZIONE:
Dovranno essere assicurati a titolo oneroso:
1. gli alunni iscritti all’Istituzione Scolastica
2. tutti gli operatori scolastici e il personale docente ¢ A.T.A. di ruolo e non che intendono aderire.

La polizza dovra inoltre essere operante nei confronti dei seguenti soggetti:

1. genitori partecipanti ad iniziative/progetti/attivita deliberate dall’Istituto Scolastico;

2, insegnanti di sostegno;

3. gli accompagnatori degli alunni, qualsiasi siano, durante i viaggi di istruzione, uscite didattiche, visite
guidate etc.;

4. i partecipanti ai Progetti della Scuola;

5. il responsabile della sicurezza (D.Lgs. n. 81/08);

6. uditori ed allievi iscritti in corso di anno scolastico;

7. esperti esterni/prestaton d'opera estranei all'organico della scuola;

8. revison dei conti;

9. presidente del consiglio di Istituto;

10. membri degli organi collegiali (compresi i genitori ai sensi del D.P.R. n. 416 del 31/05/1974),

11. operatori scolastici componenti squadre di prevenzione € pronto intervento ai senst di Legge;

12. soggetti esterni in relazione ad attivita organizzate dalla scuola;

13.ds,;

14. dsga.

1 soggetti sopra elencati, dovranno godere di assicurazione alle medesime condizioni ed a titolo gratuito.




Art. 4 - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E CRITERI D1 AGGIUDICAZIONE
Le buste verranno aperte il 06/12/2018 alle ore12,00] dalla Commissione all’uopo nominata, presieduta dal
Dirigente scolastico.
Le offerte saranno valutate secondo il criterio del minor prezzo (art. 95 comma 4 D.Lgs. n. 50/2016).
La polizza dovra garantire le prestazioni e prescrizioni riportate nelle seguenti sezioni

RISCHI ASSICURATI Richiesta Validita territoriale
(Si-No) | (ltalia - Europa - Mondo)
1 | Responsabilita Civile Terzi (RCT) | Mondo
2 | Responsabilita Civile verso prestatori di lavoro (RCO) SI Mondo
3 | Infortuni SI Mondo
4 | Tutela Giudiziaria SI Mondo
5 { Assistenza SI Mondo
SOGGETTI ASSICURATI A TITOLO ONEROSO - A - N. presuntivo
1) Alunni iscritti alla scuola 1171
2) Operatori scolastici (personale docente/non docente di ruolo e non) 80
| TOLLERANZA SOGGETTI PAGANTI/ASSICURATI | Min. 6%

ESTENSIONE AD ALTRI SOGGETTI (non paganti)
+ Genitori partecipanti ad iniziative/progetti/attivita deliberate dall’Istituto scolastico ovvero presenti all’interno
dell’Istituto per assistere medicalmente i propri figli
* Insegnanti di sostegno
+ Gli accompagnatori degli alunni, qualsiasi siano durante i viaggi di istruzione, gite, visite guidate. etc.
* | partecipanti ai Progetti della scuola
» 1l responsabile della sicurezza (D.Lgs. n. 81/08)
+» Uditori ed Allievi iscritti in corso di anno scolastico
= Esperti Esterni/Prestatori d’opera estranei all’organico della scuola
* Revisori dei conti
* Presidente del Consiglio di Istituto
* Membri degli Organi Collegiali (compresi i genitori ai sensi del D.P.R. n. 416 del 31/05/1974)
+ DS
* DSGA
+ Operatori scolastici componenti squadre di prevenzione e pronto intervento ai sensi di Legge
» [ medico competente con esclusione dei rischi connessi con 1'esercizio della professione medica
« [ volontari che prestano I’attivita a titolo gratuito incaricati per tutte le necessita della scuola (biblioteca, prescuola,
doposcuola) e purche vi sia incarico scritto da parte dell’lIstituto
+ Soggetti esterni in relazione ad attivita organizzate dalla scuola

Responsabilita civile terzi
Limite di risarcimento per Anno
Responsabilita civile terzi
massitale unico per sinistro senza

Illimitato per Anno

maggiore o uguale

L (>=)a
| Sottolimiti per € 20.000.000,00
danni a persone, animali e cose
Presenza di franchigia Non presente
Danni da incendio massimale magg(lc;ric; uaguale

€ 10.000.000,00

responsabilita civile Alunni (anche




maggiorenni} in Itinere anche senza
responsabilita del contraente istituto
scolastico

(>=)a

maggiore 0 uguale

€ 20.000.000,00

Responsabilita Civile Verso Prestatori di
lavoro {R.C.Q.) massimale unico per
sinistro ovvero senza sottolimiti per danni a
persone.

(==)a

maggiore o uguale

€ 20.000.000,00

Somma assicurata

a) Morte € 250.000,00
Invaliditd permanente € 400.000,00
Tabella INAIL per il calcolo Invalidita perrnanente

b) franchigie sull’invaliditd permanente Nessuna
Invalidita permanente del 100% se superiore al 45% € 400.000,00
raddoppio Invalidita permanente di Alunni orfani € 800.000,00
capitale Aggiuntivo per [P. superiore al 75% + € 100.000,00
polizza Vita per LP. superiore al 75% Non prevista
rimborso spese mediche da Infortunio comprese le € 13.000.000,00
spese per cure e protesi Dentarie, oculistiche e
dell’ Apparato uditivo.
operativitd rimborso spese mediche da Infortunio — a 1° rischio
A 1° rischio o Integrative a 2° nischio

c) | spese per cure e protesi Dentarie senza limite ¢ senza senza Limite e sottolimite
sottolimiti per dente
spese per cure ¢ protesi Dentarie - eventuali limiti di senza Limite
visie
massimale rimborso spese mediche indipendente € cumulabili separati
cumulabili con i massimali previsti per tutte le altre
garanzie
spese Aggiuntive a seguito di infortunio Compreso
+ Danni al Vestiario € 1.800,00
» Danni a carrozzelle/tutori per portatori di handicap € 2.500,00

d) | - Danni a biciclette € 200,00
= Danni a strumenti musicali € 200,00
= protesi Ortopediche
= protesi Ortodontiche € 30.000,00
Diaria da ricovero / Day hospital € 70,00/70,00
Diaria da gesso comprese dita delle mani € 1.000,00
= per ogni giomo di presenza a scuola € 10,00
« per ogni giorno di assenza da scuola € 35,00

e) — - ™ ; —

Diaria da gesso e/o immobilizzazione anche per lesioni
non radiologicamente accertate, comprese dita delle compreso
mani
spese trasporto Arto Ingessato € 1.200,00
Indennita di accompagnamento ¢ trasporto € 900,00
Indennita da Assenza (una tantum) € 140,00

N massimale catastrofale > =€ 12.000.000,00
{(anche gite ed uscite didattiche in genere)

g) Limite per rischi Aeronautici : > = € 20.000.000,00

h) Limite per Alluvioni, Inondazioni, terremoti > = € 20.000.000,00

Limite per Infortuni conseguenti ad Atti di terrorismo

> = € 20.000.000,00




possibilitd di recupero da stato di coma € 220.000,00
rimborso forfetario (contagio da Virus HI V) € 45.000,00
rimborso forfetario (meningite, poliomielite ed epatite Virale) | € 45.000,00
Invalidita permanente da malattia (contagio da Virus H.1.V.) € 400.000,00
Invaliditd permanente da malattia (meningite, poliomielite, € 400.000,00
) epatite Virale)
Danno estetico € 12.000,00
spese per Lezioni private di recupero € 2.000,00
perdita Anno scolastico per Infortunio € 10.000,00
spese funerarie € 8.000,00
borsa di studio per commorienza genitori € 35.000,00
massimale Assicurato (escluse vertenze verso la scuola € 1.000.000,00
contraente)
Libera scelta del legale Compresa

Garanzia Assistenza a Scuola
* Invio medico a scuola Compreso
a) * Invio ambulanza Compreso
* comunicazioni urgenti a familiari Compreso
* organizzazione visite specialistiche con cliniche Compreso
Convenzionate
b) Bimporso Spese Mediche da Malattia € 5.000.000,00
{in viaggio in Mondo)
Garanzia Assistenza in Viaggio
* Invio medico Compreso
= Invio Ambulanza Compreso
» consulenza medico telefonica 24h su 24 Compreso
» trasferimento sanitario Compreso
» Informazioni cliniche sul paziente Compreso
* Interprete a disposizione Compreso
0 « familiare accanto Compreso
» rientro dell’assicurato convalescente Compreso
* rientro anticipato Compreso
* Invio di un accompagnatore in sostituzione Compreso
* rimpatrio salma Compreso
* Abuso di alcolici, psicofarmaci Compreso
+ uso non terapeutico di stupefacenti Compreso
* partecipazione a corse, gare sportive, Compreso
= gioco del calcio Compreso
d) | Assicurazione Bagaglio in viaggio Compreso
€ 3.000,00
¢) Anmnullamento viaggio per Infortuni - Malattia Compreso
€ 4.000,00




Compreso
€ 4.000,00

Garanzie Aggiuntive

f) Annullamento corsi per Infortuni

DANNI AGL1 OCCHIALI DEGLI ALUNNI ANCHE SENZA INFORTUNI (somma | compreso
assicurata a 1° rischio) € 200,00
DANNI A EFFETTI PERSONALI DEGLI ALUNNI ANCHE SENZA INFORTUNI | compreso
(somma assicurata a 1° rischio) € 200,00
. 0 ntenhii Compreso
FURTO e RAPINA VALORI (somma assicurata a 1° rischio) € 3.000,00
» Assistente dedicato per la gestione commerciale e sinistri compreso
» Assistenza On Line continua durante I’orario d’ufficio compreso
= Assistenza telefonica 24h su 24h scuola e famiglia compreso
» Denuncia e gestione sinistri totalmente on Line compreso
A
» Gestione e liquidazione autonoma e diretta dei sinistri da parte dell’agenzia, COmPpIeso
senza ricorrere agli ispettorati di liquidazione di zona
» L’agenzia ¢ dotata di certificato di Qualita UNI EN ISO %001:2008 COMmMPIESO
» Compilazione automatica modelli denuncia (INAIL, INPS, MIUR, U.S.P., polizza COmMpIESo
regionale, organi P..S.. - compilabile dalla scuola) se tutti compresi

Art. 5 - IL REGIME DELLE VARIANTI
Non saranno ammesse varianti peggiorative e/o che presentino modifiche su aspetti sostanziali previsti nella
richiesta di offerta. Resta inteso, infatti, che il soggetto offerente garantira gli standard ¢ le caratteristiche
richieste nel presente capitolato. Ulteriori garanzie e prestazioni superiori rispetto a quelle previste, che
rappresentano condizioni minime, saranno accettate ma non daranno diritto a maggiore compenso.

Art. 6 - INFORMAZIONI SUL CONTRAENTE/ASSICURATI
Al fine di consentire la formulazione del preventivo, si comunicano i seguenti dati e informazioni riferiti al
corrente anno scolastico (da intendersi come indicativi):
*  Alunni iscritti: N. 1171
+  Operatori Scolastici (Docenti/Personale ATA/ Supplenti/Dirigente Scolastico/Direttore SGA): N. 80
+ Importo unitario a base d’asta del premio € 4,50 (lva compresa)
* Importo complessivo del’appalto € 5.629,50 (lva compresa)

Art. 7— STIPULA DEL CONTRATTO
L’Istituzione scolastica provvedera alla stipula della polizza di assicurazione con 1’agenzia aggiudicataria,
entro i} termine massimo di cinque giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione. 1l contratto avra la durata \}p



di anni 01 {uno). Nel caso di urgenza si procedera alla stipula nelle more della verifica dei requisiti
dichiarati.

Fatto salvo ogni diritto o azione spettante all’Amministrazione e altri provvedimenti che potranno essere
adottati in virtd delle norme vigenti in materia, 1’agenzia affidataria potra essere dichiarata decaduta qualora
dalle verifiche effettuate la stessa non risulti in possesso dei requisiti richiesti per I’assunzione della fornitura
del servizio.

Art. 8 - FONTE DEL FINANZIAMENTO
Le risorse necessarie per la copertura finanziaria della polizza ed il relativo pagamento del premio
complessivo perverranno dai contributi delle famiglie degli alunni frequentanti e dal contributo del personale
che aderisce all’assicurazione.

Art. 9 — RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
11 responsabile del procedimento & il Dirigente Scolastico pro-tempore dott.ssa Aurora FUMO

Art, 10 —- CONTROVERSIE
In caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del contratto si stabilisce che il foro competente ¢
quello Palermo.

Art. 11 - MODALITA’ DI PUBBLICIZZAZIONE
Il presente bando di gara viene pubblicizzato in data odierna attraverso le seguenti modalita:
1. inserimento nell’albo on line sul sito istituzionale www.icspoliteama.it
2. inserimento in Area Amministrazione Trasparente

Art. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03 si informa che:
a. Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento riguardano la procedura di quanto
oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza.
b. 11 conferimento dei dati & obbligatorio € ’eventuale rifiuto potra comportare la mancata prosecuzione
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto.
c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei.
d. Titolare del trattamento dei dati ¢ il Dirigente Scolastico.
e. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti
amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte.
f. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03.




